Procedura wycieczek szkolnych

Podstawa prawna:

art. 22, ust.2, pkt 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tekst
jednolity Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 ze zm. );

art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dania 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe ( tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm. );

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1533);

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055);

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. 2014 poz. 1150);

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w
sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach. (Dz.
U. 22018, poz. 2140);

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach. (Dz. U. z 2003
r. Nr 6, poz. 69);

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r,
Nr 223, poz. 2268);

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 paZdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1476);

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. o bezpieczeristwie 0sob przebywajgcych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1482);

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gdrach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208 poz. 1241, z 2013 r. poz. 7
orazz2018r. poz. 1115;
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Cele i rodzaje wycieczek

1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych,
z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swiateczne;.

2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoty mogg wspdtdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

3. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktérych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga
od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos$é na szlakach
turystycznych

- zwanych dalej ,,wycieczkami”.

4. Rodzaje wycieczek:
Istnieje kilka rodzajéw wycieczek ze wzgledu na kryteria podziatu.

Ze wzgledu na liczbe uczestnikow:
- indywidualne
- grupowe
- zespotowe

Ze wzgledu na zagadnienia tzw. wycieczki przedmiotowe, odbywajgce sie w
ramach zaje¢ dydaktycznych :
- przyrodnicze
- historyczne
- polonistyczne
- sportowe
- plastyczne
- kulturalne (np. wyjscia do kina, teatru zwigzane z procesem nauczania)
- inne



Ze wzgledu na sposob poruszania sie:
- piesze
- rowerowe
- autokarowe
- kolejowe

Ze wzgledu na miejsce
- krajowe
- zagraniczne

Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panistw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wséréd ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy

o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobdéw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia ucznidow pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnos$ci w ramach profilaktyki
uniwersalne;j.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc karte
wycieczki.

4. Wz6r karty wycieczki okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

5. Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce,
zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste
uczniéw podpisuje dyrektor szkoty.



10.

Zgsoda rodzicOw na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana
w formie pisemnej.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Ze wzgleddw organizacyjnych oraz z uwagi na bezpieczenstwo uczniow, zobowigzuje
sie wszystkich wychowawcéw do posiadania uprawnien kierownikdw wycieczek
i obozéw wedrownych.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczna realizacje programu wycieczki.

Okresla sie nastepujace procedury dotyczace ubiegania sie o zgode na zorganizowanie

wycieczki szkolnej:

11.

Wycieczki jednodniowe autokarowe, kolejowe, piesze wymagajg wczesniejszego
zgtoszenia do dyrektora szkoty. Karte wycieczki nalezy ztozyé na 3 dni przed
planowanym terminem wycieczki do dyrektora szkoty.

Woycieczki kilkudniowe — Kierownik wycieczki zgtasza wycieczke do dyrektora szkoty.
Karte wycieczki nalezy ztozy¢ w terminie 20 dni przed planowang wycieczka do
dyrektora szkoty.

Zielone szkoty to forma wycieczek, ktéra w naszej placédwce realizowana jest
w miesigcach kwiecien - maj. Wymagane jest uzgodnienie planu wycieczki
z dyrektorem szkoty do kornica | potrocza. Karte wycieczki wraz z pozostata
dokumentacjg nalezy ztozy¢ do dyrektora w terminie 20 dni przed planowanym
wyjazdem.

Inne wyjscia poza szkote.

Istnieje obowigzek rejestrowania kazdego wyjscia grupowego uczniow (z wyjatkiem
wycieczek w/w).

Wyijscia sg rejestrowane w formularzu, ktéry zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia
lub zbidrki uczniéw, cel lub program wyjscia, miejsce i godzine powrotu, imiona
i nazwiska opiekunow, liczbe uczniéw oraz podpisy opiekundw i dyrektora.

Karta rejestru — zatgcznik nr 11.



§2 pkt. 1
Finansowanie wycieczki

1. Wycieczki finansowane mogag by¢ ze sktadek uczestnikdw, s$rodkéw komitetu
rodzicielskiego lub innych Zrddet.

2. Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani s3 do pokrycia
zwigzanych z nig kosztéow, chyba ze udziat w wycieczce moze by¢ sfinansowany
z innych zrédet.

3. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.

5. Nauczyciel wptaca zebrane srodki od rodzicéw na Rade Rodzicéw.

§3
Wymogi niezbedne do zorganizowania wycieczki szkolnej okreslone w w/w
rozporzadzeniach

§3 pkt 1.

Planujgc wycieczke nalezy pamietaé o zapewnieniu niezbednej ilosci opiekundw

przewidziang na konkretng ilos¢ ucznidw. Zgodnie z rozporzadzeniem przyjmuje sie

nastepujgce normy:

1.

Woycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty - 1 opiekun na 30
uczniow.

Wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze S$rodkdéw transportu
miejskiego — 1 opiekun na 15 uczniéw.

Woycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 uczniéw.

Wycieczki piesze organizowane na terenach parkdw narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezgcych powyzej 1000 m. n.p.m.- 1 opiekun na 10 uczniéw +
gorski przewodnik turystyczny( uczniowie, ktérzy ukonczyli 12 rok zycia).
Woycieczki innymi srodkami lokomocji np. przejazdy kolejowe — 1 opiekun na 10
uczniow.

Wycieczki rowerowe — 1 opiekun na 7 uczniéw (uczniowie, ktérzy ukonczyli 12
rok zycia i posiadaja karte rowerowa).

W wycieczkach zagranicznych i turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10
uczniow.



§3 pkt 2.
Zamowienie ustug turystycznych. Umowa z firmg turystyczna.

1. Organizatorem wycieczki turystycznej moze byé przedsiebiorca, firma turystyczna, majaca
zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie organizowania wycieczek
turystycznych i uzyskata wpis do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikéw
turystycznych oraz posiadajgca umowe gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej (wszystkie
dane mozna sprawdzi¢ w Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Posrednikow
Turystycznych pod adresem internetowym: http://turystyka.crz.mg.gov.pl).

2. Organizator turystyki jest obowigzany przed rozpoczeciem wycieczki podpisaé
z Zamawiajgcym (klientem) umowe o $wiadczeniu ustugi turystycznej i dostarczyé klientowi
jeden egzemplarz tej umowy wraz z warunkami uczestnictwa stanowigcymi integralng czes¢
umowy.

3. Umowa o $wiadczeniu ustugi turystycznej wymaga formy pisemnej.
4. Umowa powinna okreslac:

e organizatora turystyki i numer jego wpisu do rejestru oraz numer identyfikacji
podatkowej (NIP) a takze imie i nazwisko oraz petniong funkcje osoby, ktéra w jego
imieniu umowe podpisata,

e miejsce pobytu lub trase wycieczki,

e czas trwania wycieczki,

e rodzaj, charakter i kategorie srodka transportu oraz date, godzine, miejsce wyjazdu
i planowanego powrotu,

e potozenie, rodzaj i kategorie obiektu zakwaterowania zgodnie z przepisami kraju
pobytu lub opis wyposazenia obiektéw nie zaliczanych do rodzajow i kategorii,

e liczbe i rodzaj positkdw,

e cene wycieczki wraz z  wyszczegdlnieniem wszelkich koniecznych naleznosci,
podatkdéw i optat, jezeli nie sg one zawarte w cenie, oraz wyrazne sformutowanie
okolicznosci, ktére mogg spowodowaé podwyzszenie ceny,

e rodzajizakres ubezpieczenia uczestnikdw oraz nazwe i adres ubezpieczyciela,

e sposoéb zgtaszania reklamacji zwigzanych z wykonywaniem ustug przez organizatora
lub osobe z nim wspodtpracujgcg wraz z podaniem terminu zgtaszania takich
reklamaciji.

§3 pkt 3.

Zadania dyrektora szkoty w zakresie organizacji w szkole
wycieczek turystycznych

Do zadan dyrektora szkoty nalezy nadzéor w zakresie prawidtowej, zgodnej z zasadami
bezpieczenstwa organizacji wycieczek i imprez turystycznych.



Aby zagwarantowac wysokg jakos¢ ustug dyrektor w szczegdlnosci:

1. Jest strong zawierajgcy z firma turystyczng (biurem podrdzy) umowe-zgtoszenie na
organizacje irealizacje wycieczki;

2. Wyznacza kierownika wycieczki sposrdd pracownikdw pedagogicznych szkoty
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonej formy turystyki;

3. Powotuje opiekundéw sprawujgcych opieke nad uczestnikami wycieczki;

4. Zapoznaje sie z zatozeniami organizacyjnymi i programem wycieczki opracowanym
przez jej kierownika oraz zatwierdza karte wycieczki, co jest jednoznaczne
z wyrazeniem zgody na jej organizacje;

5. Podpisuje liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce;

6. Jest zobowigzany do posiadania, wyrazonej w formie pisemnej, zgody rodzicéw na
udziat w wycieczce niepetnoletniego ucznia;

7. Organizuje zajecia edukacyjne uczniom, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce
klasowej;

8. Przechowuje dokumentacje wycieczki po jej zakorczeniu.
*Dyrektor podpisuje umowe- zgtoszenie na organizacje i realizacje wycieczki po

dostarczeniu przez kierownika wycieczki protokotu ze spotkania z rodzicami, w_ktérym
rodzice jednogtosnie akceptujg warunki umowy — zgtoszenia na organizacje wycieczki.

§3 pkt 4.
Zadania i kompetencje kierownika

Zgodnie z rozporzadzeniem dyrektor szkoty powotuje kierownika wycieczki, ktéry moze by¢
wytoniony wytgcznie sposrdod Rady Pedagogicznej szkoty. W trosce o bezpieczenstwo
uczestnikdw wycieczki wskazane jest, by nauczyciel posiadat uprawnienia kierownika
wycieczek i obozéw wedrownych lub kurs kierownikdw placdwek opiekunczo-
wychowawczych.

Kierownik wycieczki:

= opracowuje program i regulamin wycieczki;

=  zapoznaje ucznidéw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem

= wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

= zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

= zapoznaje ucznidéw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia



warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz

zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

® nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

= organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i opiekunow
wycieczki;

= dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow;

= dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

= dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie
przyjetych w danej szkole.

= informuje telefonicznie dyrektora szkoty o tym:
-ze grupa dojechata na miejsce wycieczki
- ze grupa wrdcita z wycieczki.

§3 pkt 5.
Zadania i kompetencje opiekuna
Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§3 pkt 6.
Dokumentacja wycieczki

Petna dokumentacja wycieczki musi znajdowac sie w dyspozycji dyrektora szkoty lub jego
zastepcy.

Dokumentacja obejmuje:

1. Karte wycieczki - powinna zawierac cel wycieczki, jej trase, termin, liczbe ucznidw,
liczbe opiekundw, srodek transportu. (zat. nr 1)



2. Program wycieczki — zawiera date i godzine wyjazdu oraz powrotu, dtugos¢ trasy,
miejscowos$é docelowy, szczegdtowy program wycieczki, adres miejsca noclegowego,
a takze oswiadczenie kierownika i opiekundéw wycieczki o przestrzeganiu zasad
bezpieczenstwa w czasie wycieczki poswiadczone wtasnorecznymi podpisami, imiona
i nazwiska kierownika oraz opiekunéw wycieczki. (zat. nr 1)

Karte przygotowuje kierownik wycieczki, dyrektor wyraza zgode zatwierdzajgc
przeprowadzenie wycieczki.

3. Liste uczestnikdw biorgcych udziat w wycieczce: imie i nazwisko, klasa, telefon do
rodzicéw. (zat. nr 2)

4. Regulamin wycieczki ( wynikajacy z charakteru i specyfiki wycieczki, uwzgledniajacy
zasady bezpieczenstwa) opracowany przez kierownika. Posiadanie takiego
dokumentu jest niezbedne . Wszyscy uczestnicy wycieczki i ich rodzice zobowigzani sg
do zapoznania sie z nim przed wycieczka i wtasnorecznym podpisem zaakceptowad
jego postanowienia. (zat. nr 5)

5. Pisemne oswiadczenia rodzicdw lub prawnych opiekundw na udziat w wycieczce -
pamieta¢ nalezy o uzyskaniu zgody obojga rodzicow w przypadku wycieczki

zagranicznej. Rodzice wyrazajg zgode na uczestnictwo dziecka oraz przekazujg
kierownikowi wycieczki informacje o stanie zdrowia dziecka, jego dolegliwosciach,
chorobach wraz z wykazem uzywanych przez dziecko lekéw. (zat. nr 3 lub 4)

6. Zadania wyznaczone dla kierownika i opiekunéw wycieczki. (zat. nr 8)

7. Kalkulacje planowanych kosztéw wycieczki — preliminarz.

8. Umowy pomiedzy dyrektorem szkoty a podmiotami zapewniajgcymi realizacje
programu wycieczki.

9. Ewentualna dokumentacja powypadkowa.

10. Sprawozdanie merytoryczne (potwierdzajace realizacje programu wycieczki wedtug
wymagan ustalonych przez dyrektora szkoty).

11. Sprawozdanie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu- rozliczenie takie nalezy
dostarczy¢ w ciggu 7 dni roboczych od zakornczenia wycieczki do dyrektora szkoty.
(zat. nr6)

12. Dokument potwierdzajacy zawarcie przez szkote umowy ubezpieczenia od
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia za granicg na rzecz oséb biorgcych
udziat w wycieczce — w przypadku wycieczek zagranicznych.

W przypadku wycieczek krajowych ubezpieczenie od nieszczesdliwych wypadkéw nie jest
obowigzkowe. To rodzice lub opiekunowie prawni decydujg czy ubezpieczy¢ dziecko od
NNW. W tej sytuacji Kuratorium Oswiaty sugeruje, aby kierownik i opiekunowie
wycieczki posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w_ trakcie

organizowanego wyjazdu.




1.

1)

2)

3)

4)

5)
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Organizacja wycieczek zagranicznych

W przypadku wycieczki organizowanej za granicg lub wycieczki krajowej zaktadajgcej
w programie przekroczenie granicy (nawet tylko kilkugodzinne):

dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki;
dyrektor szkoty nie przekazuije listy ucznidw;

szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw i kosztéw leczenia na rzecz osdb biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;

kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym;

wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych
szkoty;

w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byc¢ takze
osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

Dla podrézujgcych po Unii Europejskiej obowigzuje okreslony wzér listy oséb
biorgcych udziat w wycieczce. (zat. nr 7)

W trosce o bezpieczenstwo uczestnikdow w przypadku wycieczek zagranicznych
kierownik zobowigzany jest sporzadzi¢ liste rozlokowania uczestnikdw w autokarze,
tak by razie wypadku autokaru, stuzby ratownicze miaty czytelng informacje
dotyczacqy: imienia i nazwiska oraz wieku i ptci pasazera zajmujgcego konkretne
miejsce w autokarze.

Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej sg obowigzani do posiadania dokumentu
tozsamosci uprawniajgcego ich do przekroczenia granicy kraju tj. paszportu lub
dowodu osobistego.

Kazdorazowo, nawet krotkotrwate przekroczenie granicy panstwa traktowaé nalezy
jako wyjazd zagraniczny, a wiec organizator wycieczki zobowigzany jest

poinformowacd o tym organ prowadzgcy i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

Cudzoziemscy uczniowie szkoly pochodzacy z panstw trzecich, niebedgcych
cztonkami Unii Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce szkolnej do innego panstwa
cztonkowskiego UE na zasadach okreslonych przez przepisy UE, mogg by¢ objeci listg
podrézujgcych dla wycieczek w UE sporzadzong przez dyrektora szkoty. Dane
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dotyczgce cudzoziemcow objetych listg podrézujacych dla wycieczek w UE oraz ich
prawo do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdza na
whniosek dyrektora szkoty, wojewoda tédzki. (zat. nr 7)

W celu dodatkowego zapewnienia bezpieczestwa wyjezdzajgcym dyrektor szkoty
moze zgtosi¢ wyjazd w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych ,Odyseusz”
(odyseusz.msz.gov.pl). Zgtoszenie wyjazdu w powyzszym systemie sprawi, ze
placowka dyplomatyczna lub konsularna wiedzie¢ bedzie o pobycie ucznidw na
terenie danego panstwa. Pozwoli to stuzbom konsularnym na nawigzanie z nimi
szybkiego kontaktu oraz umozliwi udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy.
Rejestracja i korzystanie z portalu sg dobrowolne i bezptatne. Ponadto przed
planowanym wyjazdem nalezy zapoznac sie z biezgcymi informacjami i ostrzezeniami
zwigzanymi z wyjazdem do danego kraju.

§5

Zasady bezpieczenstwa na wycieczce

Aby zapewnié bezpieczedstwo uczestnikdw wycieczki, kierownik wraz z opiekunami
powinien przestrzegac nastepujacych zasad:

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyé jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Przed wejsciem do zwiedzanego obiektu nalezy pouczyé o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w tym obiekcie(mogg tam wystepowacé szczegdlne warunki
wymagajace przestrzegania specjalnych zasad bezpieczenstwa).

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu , w czasie przejazddw oraz po przybyciu
do punktu docelowego, zwiedzania — opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzié
liste przyporzgdkowanych im uczestnikdw. Kazdy opiekun otrzymuje liste, na ktorej
znajduje sie grupa uczestnikow, za ktérych odpowiada.

Nie wolno prowadzi¢ wycieczki z dzie¢mi lub mtodziezg podczas burzy, $niezycy,
gotoledzi. W razie gwattownego zatamania sie warunkdédw pogodowych nalezy
wycieczke odwotaé.

Dzieci i mtodziez nie mogg w zadnym wypadku pozostawaé bez opieki osoby dorostej-
opiekuna. Dotyczy to w szczegdlnosci spedzania czasu wolnego od zwiedzania czy
innych zajeé zorganizowanych, a przeznaczonego np. na drobne zakupy pamiatek itp.
Nalezy stosowac zasade: albo wszyscy udajg sie w okreslone miejsce np. do sklepu,
albo udaje sie zgtoszona do kierownika grupa, ale zawsze pod opiekag osoby dorostej.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad poruszania sie po
drogach.
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7.

Nalezy wyposazy¢ wszystkich uczestnikow wycieczki w kartke z niezbednymi
informacjami zawierajgcymi: adres i numer telefonu punktu noclegowego, numer
telefonu do opiekuna lub kierownika wycieczki.

Wczesniejszy powrdt ucznia z wycieczki jest mozliwy wytacznie z opiekunem lub
rodzicem, ktéry odbierajgc wczesniej dziecko, zobowigzany jest podpisa¢ karte
przekazania ucznia pod opieke rodzica lub prawnego opiekuna (zat. nr 10).

Przez tzw. ,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumieé, iz jest to czas
wolny od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to
czas wolny od bezposredniego dozoru opiekundéw.

w N

N o vk

§5 pkt 1.

Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczki autokarowej

Liczebnos¢ grupy musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru.

Kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe 15 osdb- zgodnie z lista.

Opiekun musi przebywa¢ ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa lub wiecej pojazdéw.

Miejsca przy drzwiach zajmujg opiekunowie.

Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne.

Bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku lub na pétkach.

Zabrania sie podczas jazdy autokaru: spacerowania, podnoszenia sie z miejsc,
siedzenia tytem do kierunku jazdy.

Uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszace podrdz siedza
blisko opiekundw.

§5pkt 2.

Zasady bezpieczenstwa podczas przejazdu pociggiem

Kierownik wycieczki zajmuje miejsce w wagonie w pierwszym przedziale.

Zasady rozmieszczenia uczestnikow i bagazu sg takie same jak w przypadku
podrézowania autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okno.

W czasie postoju pociggu uczestnicy pozostajg na swoich miejscach siedzacych.

Bilety na przejazd wraz zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym powinien posiadac
kierownik wycieczki.
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§5 pkt 3.

Zasady bezpieczenstwa podczas poruszania sie z grupg w miastach

1. W trakcie pieszego poruszania sie z grupg po terenie miejskim jeden z opiekundéw
powinien znajdowac sie na czele grupy i kierowaé nig, a drugi , idac na koncu,
zamyka¢ grupe; zaden z uczestnikéw nie moze znajdowac sie za opiekunem
zamykajgcym grupe.

2. Obaj opiekunowie powinni znajdowaé sie w zasiegu kontaktu wzrokowego, aby
zapobiec rozciggnieciu sie grupy.

3. W przypadku korzystania ze s$rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by
wszyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czesci (dotyczy tramwaju, pociggu, metra), znali nazwe przystanku, na ktérym grupa
bedzie wysiada¢, znali orientacyjnie czas przejazdu lub liczbe przystankéw do
przejechania, posiadali wazne bilety na przejazd.

§5 pkt 4.

Zasady bezpieczenstwa podczas pieszych wycieczek

W miescie uczestnicy wycieczek poruszajg sie po chodnikach.

Uczestnicy idg zwartg grupa w szyku ustalonym przez prowadzacego wycieczke,
maksymalnie czwdrkami. Grupe pieszg prowadzi opiekun, nastepnie najstabsi
kondycyjnie uczestnicy, ktdérzy nadajg tempo marszu, a kolumne zamyka opiekun
wycieczki.

3. W przypadku gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych, kolumna
porusza sie prawym poboczem drogi , zajmujac nie wiecej niz potowe jej szerokosci.
Natomiast maszerujgc matymi grupkami lub pojedynczo, idziemy lewg strong drogi
jeden za drugim lub jezeli ruch na drodze jest niewielki — parami, ustepujac
nadjezdzajgcym pojazdom.

4. Nie wolno zatrzymywac sie w miejscach, gdzie utrudniona jest widocznos¢, tzn. przed
i na zakretach, przed i za wzniesieniami.

§5 pkt 5.

Zasady postepowania w sytuacji nagtej choroby uczestnika

W przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowaé sie z rodzicem lub prawnym
opiekunem, ktéry moze udzieli¢ niezbednych informacji o sposobie postepowania. Nie wolno
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opiekunowi samodzielnie podawac lekdw. W razie nieustgpienia objawow choroby nalezy
wezwacd lekarza (pogotowie ratunkowe) i stosowaé sie do jego wskazan oraz zawiadomié
rodzicow.

Po interwencji lekarza kierownik wycieczki powinien domagac sie wystawienia przez
lekarza karty wizyty opatrzonej pieczatkg ZOZ i podpisem.

§6

Zasady postepowania w razie wypadku

Jezeli zdarzy sie nieszczesliwy wypadek, kierownik i opiekunowie zobowigzani sg
natychmiast zapewnié poszkodowanemu opieke.
W przypadkach lekkich, gdy brak jest wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczestnikowi, kierownik powinien powiadomi¢ rodzicéw o zdarzeniu
i ustali¢ z nimi: potrzebe konsultacji lekarskiej czy ewentualne zabranie uczestnika
z wycieczki.

Nie wolno lekcewazy¢ nawet drobnych zadrapan czy skaleczen. Kazde skaleczenie

nalezy prawidfowo opatrzyc¢.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
kierownik wycieczki powinien skorzysta¢ z pomocy lekarskiej i powiadomic¢ rodzicéw lub
opiekundéw prawnych.

W grozniejszych przypadkach, np. braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
porazenia pragdem, zatrucia i innych powaznych urazach, zachowaé spokdj, nie wpadaé
w panike, rozpoznac stan poszkodowanego. Kierownik lub opiekun niezwtocznie powiadamia
pogotowie ratunkowe, policje, rodzicéw Ilub prawnych opiekunéw poszkodowanego
i dyrektora szkoty.

Ponadto nalezy pamietac:

1. Do czasu przyjazdu pogotowia, jesli opiekun stwierdzi, ze sam nie potrafi udzieli¢
pierwszej pomocy, powinien zorganizowac jg, zawiadamiajgc kogos$ z otoczenia, kto
potrafi jej udzieli¢;

2. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac sztucznego oddychania, jesli zajdzie
potrzeba udzielania tego rodzaju pomocy.

3. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w zadnej postaci.

4. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa nie nalezy zmieniaé pozycji
poszkodowanego.

5. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

W przypadku, gdy zapadnie decyzja o zabraniu poszkodowanego do szpitala, opiekun

pozostaje z nim w szpitalu do czasu przyjazdu rodzicow.
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Niezwtocznie po wypadku nalezy sporzadzi¢ protokét powypadkowy, ktorego wzér nalezy

zabraé na wycieczke.
§7

Postepowanie w przypadku zagubienia sie uczestnika wycieczki

Uczestnicy powinni by¢ poinformowani, ze w razie niezamierzonego odtgczenia sie od
grupy lub zagubienia sie, uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w tym miejscu, w ktérym
spostrzegt, ze odftaczyt sie od grupy, starajac sie rozpozna¢ miejsce pobytu wraz
z charakterystycznymi jego elementami. Jesli to mozliwe, powinien sie skontaktowac
telefonicznie z jakim$ uczestnikiem wycieczki lub opiekunem.

Kierownik i opiekunowie w razie zagubienia sie uczestnika wycieczki powinni
powrdci¢ do miejsca ostatniego pobytu. W tym miejscu grupa pozostaje z wyznaczonym
opiekunem, natomiast kierownik wyznacza obszar poszukiwan. O zaginieciu kierownik lub
opiekun zawiadamia policje, dyrektora szkoty, rodzicéw, a jesli zaginiecie nastgpito w goérach,
informuje GOPR.

Zataczniki:

Karta wycieczki , program wycieczki

Lista uczniéw bioragcych udziat w wycieczce.

Zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce kl. 1-3.

Zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce kl. 4-8.

Regulamin wycieczki.

Rozliczenie wycieczki szkolnej.

W?zér listy osdéb uczestnikdéw wycieczki podrdzujgcych po krajach Unii Europejskie;j.
Powotanie kierownika wycieczki.

© 0 N hEWDNR

Protokot powypadkowy.
10. Oswiadczenie rodzica — wczesniejszy, nieplanowany powrot dziecka z wycieczki.
11. Rejestr wyjs¢ grupowych.
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